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W SPRAWIE WPROWADZENIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW UE NA DOSTAWY, USLUGI I ROBOTY
BUDOWLANE PRZEZ PEC GEOTERMIA PODHALANSKA S.A.

Zarzad PEC Geotermia Podhalaniska S.A. zatwierdza i wprowadza z dniem 6 lutego 2017 r.
Procedur¢ udzielania zaméwieni wspotfinansowanych ze $rodkow UE na dostawy, ushugi i roboty
budowlane przez PEC Geotermia Podhalanska S.A. Dokument Procedura udzielania zaméwien
wspotfinansowanych ze $rodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez PEC Geotermia
Podhalanska S.A. stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

Wojciech Ignacgk






Y« GEOTERMIA

e Podhalanska

Procedura udzielania zamdowien
wspdtfinansowanych ze srodkow UE
na dostawy, ushugi i roboty budowlane
przez
Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej

Geotermia Podhalanska S.A.

Procedura udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkoéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dziatalnosci
sektorowej, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw Prawa zamowien publicznych w Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Geotermia
Podhalanska S.A.

/0.



_
s GEOTERMIA

wew Podhalanska

Spis tresci
ROZAZIAT T ..ttt ettt er e st b et st st s sa s e saen e e s erennenenas 3
P R BT OO INE s inissinsiohsiinrrininnrs s VR i AT A Es s TR S Ao AR R RSB RE SRR A8 A FAT R RAR RS 3
RROBAERRE T s s omsmiass s s 4 5 A R P S RS AT A S PR AR 5
Zasady udzielania zamOwien.............c..... OO SO SRRSO 5
BOZdiod ThL oo simmmsrssimmmmmvs s e s e R S s R BRI b
'Warunki Gdzialu W DOBtCDOWERILIL .cvusessersiesssnrsssensaunsumanrssssssssrssessessssassersvanesssresssnssss smsesnsasssesssn 7
T L e o 8
b Hsi Tt LT TR Gt B o—— 8
ROZAZIAE V..o be 8
Komunikacja z Wykonawcami ...........ceueueee A R R A R .8
Rozdzial VI ........... ¢ e A R AL Y AT 4 A A AT s TSRS e
Pr2ygotoWaIIE POSTEDOWEDIR . ioosvsisicinsiasssentsissssiminiiii s iR T AR SRR TS AR 49 9
ROBIZRE VI iaciisnsnnnusmievessunivsmosossmmes s s s e e i o) SR B A A TRV NI 9
7.1. Tryby udzielania ZAMOWIET .......cccevireeriiiiieiiriiiiness e ssesesseasnsaeees O
7.2, Proetars DIeoarami0ZOMY i st e s s s s v eeis i R | ||
7.3. ROZEZNANIE TYNKU ...cvviuiiiieiiieeeieeie et ss et sn s sne s crerersernnnsenennens 14
Rozdziat VIII.......... A R R RO OG5S e A B RS R SRS P VO R RSP EA RO 16
Wybdr najkorzystniejszej oferty .......ceeevvvvenvinnincinniennninennans ettt ettt enaanens 16
RO2AZIat IX i R R N S R PSR R A R SRR 18
Umowy w sprawach ZamOWIEH. ...ciusssssiserssssssimasssssssassosssnisasssisasisasses susssesrsssasassspessemnssans L
ROFAZL X......conosssesnansnebiilinibissoos sofina i st pR s A AT A s AR s SO S |
Srodki odwotawcze ....... T R 20
Rozdzial XI .....cccoevveiiiiiiiiicicninnes e O S . 21
Dokumentac)a POStEPOWEINIR ;v :xwmsssssissns et s s s s ssAa s sy sa gy Fesesy O .

Procedura udzielania zaméwien wspéiinansowanych ze érodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dziatalnoéei
sektorowej, do ktorych nie stosuje sie przepisow Prawa zaméwien publicznych w Przedsicbiorstwic Energetyki Cieplnej Geotermia
Podhalanska S.A.



¥« GEOTERMIA

weeew POdhalanska

Procedura udzielania zaméowien wspétinansowanych ze srodkow UE

na dostawy, ustugi i roboty budowlane shuzgce dziatalnosci sektorowej

Rozdzial ]

Postanowienia ogélne

1.

§1

Niniejsza procedura okre$la zasady i tryb postgpowania przy udzielaniu zamdwien

wspotfinansowanych ze $rodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane, do

ktérych nie stosuje si¢ przepisoéw ustawy Prawo zamoéwien publicznych, czyli:

a) zamoOwien publicznych o wartosci szacunkowej rownej lub nizszej niz kwota
okreslona w art.4 pkt.8 Pzp (tj. wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30
tysigcy euro) a jednoczesnie przekraczajacej 50 tysiecy PLN netto, tj. bez podatku
od towardw i ustug (VAT),
lub

b) zaméwien sektorowych o wartosci szacunkowej nizszej niz kwota okreslona w
przepisach wydanych na podstawie art.11 wust. 8 Pzp, a jednoczes$nie
przekraczajacej 50 tysiecy PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),
lub

c) zamowien sektorowych o wartosci szacunkowej réwnej lub wyzszej niz 20 tysigey
netto i nie przekraczajacej 50 PLN tysiecy netto tj. bez podatku od towaréw i ushug

" (VAT),
lub

d) zamoéwien sektorowych o wartosci szacunkowej nizszej niz 20 tysiecy PLN, tj. bez
podatku od wartosci i ustug (VAT).

ZamoOwienia sektorowe, ktorych wartosé szacunkowa jest rowna lub wigksza od

okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie kwot wartosci

zamoOwien oraz konkursow, od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania
ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej wydanym na podstawie art.11 ust.8

Ustawy Pzp, nalezy przeprowadza¢ zgodnie z zasadami okreslonymi przepisami

Ustawy Pzp.

Zamawiajagcy przy udzielaniu zamoéwien wspotfinansowanych ze $rodkéw UE

zobowiazany jest do informowania o wspotlfinansowaniu zaméwien (lub zamiarze

uzyskania takiego dofinansowania).

§2

Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 11 ust. 2 ustawy z

dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U.2014 poz.915).
Jest to warto$¢ wyrazona w jednostkach pieni¢znych, ktora kupujacy jest obowigzany
zaplaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustluge. W cenie uwzglednia si¢ podatek od

Procedura udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze srodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dziatalnosci
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towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow
sprzedaz towaru (uslug) podlega obcigzeniu podatkiem od towardéw i ushug lub
podatkiem akcyzowym. Przez ceng rozumie si¢ réwniez stawke taryfowa;

2) cyklu zycia — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie mozliwe kolejne lub powigzane fazy
istnienia przedmiotu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, w szczegdlnoéci badanie,
rozwoj, projektowanie przemyslowe, testowanie, produkcje, transport, uzywanie,
napraw¢, modernizacje, zmiang, utrzymanie przez okres istnienia, logistyke,
szkolenie, zuzycie, wyburzenie, wycofanie i usuwanie;

3) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

4) osobach uprawnionych do dzialania w imieniu Zamawiajgcego - nalezy przez to
rozumie¢ Zarzad Spoiki;

5) komérce organmizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dzial Spotki prowadzacy
okreslony zakres zadan wymagajacy zlozenia zamoéwienia;

6) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte,

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych
si¢ do przedmiotu zamoéwienia w szczegdlnosci w przypadku zamoéwien w
zakresie dzialalnosci tworczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z
gbry opisaé w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktéra najlepiej speinia
kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata albo

b) z najnizsza cena lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;

7) ofercie czeSciowej - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przewidujaca, zgodnie z trescig
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, wykonanie czg¢$ci zamowienia;

8) ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przewidujgca, zgodnie
z warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, odmienny
niz okreslony przez Zamawiajacego sposob wykonania zamowienia;

9) protokole — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez Zamawiajgcego w
formie pisemnej, ktory potwierdza przebieg postgpowania o udzielenie zaméwienia;

10) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art.2c ustawy Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacje¢ obiektu budowlanego,
za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreSlonego przez
Zamawiajacego;

Procedura udzielania zamowien wspotfinansowanych ze érodkow UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane shuzace dziatalnodci
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11) ushugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy;

12) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamoOwienia, ztozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia;

13) warto$ci zamoéwienia - nalezy przez to rozumieé¢ catkowita szacunkowa warto$é
zamoOwienia, bez podatku od towarow i uslug, ustalong z nalezyta starannoscia,
z zachowaniem przepisow okreslonych w Prawie zamowien publicznych;

14) Zamawiajacym/beneficjencie - nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo
Energetyki Cieplnej Geotermia Podhalanska S.A.;

15) zamoéwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
Zamawiajagcym a Wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

16) procedurze — nalezy przez to rozumie¢ Procedur¢ udzielenia zamowien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane wspotfinansowane ze srodkéw UE, do ktérych nie stosuje
si¢ przepisow ustawy Pzp;

17) SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia;

18) zapotrzebowaniu - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zamoéwienie zlozony przez
wnioskujgcego (kierownika lub pracownika wraz z oznaczeniem komorki
organizacyjnej i podpisem);

19) UE — Unia Europejska;

20) POIiS — Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko.

Rozdziat I1

Zasady udzielania zaméwien

§3
1. Prowadzac postgpowanie o udzielenie zamowienia wspdtfinansowanego ze srodkow
UE, o ktérych mowa w Rozdziale I § 1 pkt. 1, Zamawiajacy zobowigzany jest do
uwzglednienie ponizszych zasad:
a) jawnosci — w szczegolnosci rozumianej jako zamieszczenie ogloszenia o przetargu
na stronie internetowej Zamawiajacego, w Bazie Konkurencyjnosci, w zaleznosci

Procedura udzielania zamdwien wspoltfinansowanych ze srodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dziatalnosci
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od warto$ci i rodzaju zamodwienia; dodatkowo ogloszenie powinno by¢
zamieszczone w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego;

b) nie dyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamdéwienia — w szczegOlnosci
rozumiane]j jako zakaz zawierania w opisie postanowien mogacych preferowac
konkretnych Wykonawcow oraz, w przypadku koniecznosci wskazania
konkretnych znakéw towarowych, patentow lub pochodzenia, obligatoryjne
dopuszczenie rozwigzan rownowaznych z okresleniem zakresu rdwnowaznosci;

c) réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw
cztonkowskich — w szczegdélnosci rozumianego jako zakaz stawiania wymagan
powodujacych dyskryminacje¢ wzgledem Wykonawecow 2z innych panstw
czlonkowskich (np. zakazane sg wymagania nakladajace posiadanie przez
Wykonawcg doswiadczenia w wykonywaniu zaméwien w Polsce, posiadanie
przez Wykonawce doswiadczenia w realizacji zamoéwien wspoHinansowanych w
ramach funduszy UE lub funduszy krajowych);

d) wzajemnego uznania dyploméw, $wiadectw i innych dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem;

e) odpowiednich termindw — w szczeg6élnosci rozumianych jako wyznaczenie na
skiadanie ofert terminéw mnozliwiajqcych Wykonawcom zapoznanie si¢ z
przedmiotem zamdwienia, przygotowanie i ztozenie oferty;

f) przejrzystego i obiektywnego podejscia — w szczegdlnosci rozum1anego jako
obowigzek wylgczenia po stronie Zamawiajacego z prowadzenia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia osob, w stosunku do ktérych zachodza przestanki
wskazane w art.17 ust. 1 Pzp.

Osoby prowadzace postepowanie skladaja oswiadczenie na wzér okreslony
przepisami Pzp.

2. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia w
sposob celowy, oszczedny i efektywny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadow.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepis6w o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, spetniajgce przestanki okreslone w
art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. 2003 r., nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm).

Wykonawca zastrzegajac tajemnicg przedsigbiorstwa zobowiazany jest dolgczy¢ do

oferty pisemne uzasadnienie odnos$nie charakteru zastrzezonych w niej informacji.

Uzasadnienie ma na celu udowodnienie spelnienia przestanek okreslonych w

przywolanym powyzej przepisie.

4. Zamoéwienia udziela sie¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszej
Procedury.

Procedura udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze §rodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dziatalnosci
sektorowej, do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw Prawa zaméwien publicznych w Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Geotermia
Podhalanska S.A.
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Rozdziat III

Warunki udzialu w postepowaniu

b —

§4

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu na zasadach okreslonych w § 7 niniejszej Procedury.

2) spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu, okreslone przez Zamawiajgcego w
ogloszeniu o zamoéwieniu, Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ),
zaproszeniu do skladania ofert.

Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczyé:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

§5

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do

reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcdow, o ktérych
mowa w ust. L.

§6

. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy dokumentéw potwierdzajgcych spelnianie

warunkéw udzialu w postepowaniu oraz dokumentéw potwierdzajacych, ze oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego. Szczegdlowe wymagania bgda kazdorazowo okreslone w SIWZ lub
zaproszeniu do zlozenia oferty.

Zamawiajacy wzywa Wykonawcédw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli
dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu lub
dokumentéw dotyczacych przedmiotu zamoéwienia (jak w ust.1), lub ktérzy zlozyli
dokumenty zawierajace bledy do ich zlozenia w okre§lonym terminie, chyba ze
pomimo ich uzupelnienia konieczne byloby uniewaznienie postepowania lub
odrzucenie oferty. Nie uzupelnienie dokumentéw we wskazanym terminie skutkuje
wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania lub odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wszelkich dokumentow, ktére pozwolg na
dokonanie oceny wiarygodnosci ztozonej oferty oraz oceng wiarygodnosci finansowej
Wykonawcy.

Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.

Procedura udzielania zamowien wspotfinansowanych ze $rodkoéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dziatalnosci
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5. Zamawiajacy zwraca Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich
wniosek, zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory,
programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.

Rozdzial IV

Wykluczenie Wykonawcy

§7

1. Z postepowania o udzielenie zamOwienia wyklucza si¢ Wykonawcow w
okoliczno$ciach wskazanych w art. 24 ust.1 pkt. 12-23 Ustawy Pzp. Jezeli
zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 Ustawy
Pzp, wskazuje podstawy wykluczenia w SIWZ.

2. Zamawiajacy, niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej
zawiadamia Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajgc
uzasadnienie faktyczne 1 prawne, zawiadamiajagc réwnoczesnie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

3. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Rozdzial V

Komunikacja z Wykonawcami

§8

1. W postepowaniach o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng.

2. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu
lub drogg elektroniczng uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarla do
adresata przed uplywem oznaczonego terminu.

3. O¢$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o ktérych wyzej mowa
uwaza si¢ za wniesione z chwila, gdy dotarly one do Zamawiajacego w taki sposob, ze
mogl on zapoznaé si¢ z ich trescia. Za chwilg t¢ uwaza si¢ dni i godziny pracy
Zamawiajgcego tj. w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 07:30 —
15:30.

4. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Procedura udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze érodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dz_inlnlnoéci
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Rozdziat VI

Przygotowanie postepowania

§9

1. Podstawg wszczecia postgpowania na zamdowienie wspolfinansowane ze srodkéw UE
jest zlozenia zapotrzebowania w systemie Baseline (dotyczy réwniez zaméwien, o
ktérych mowa w § 1 ust. 2 Procedury).

2. Szacowanie wartosci zam6wienia ma by¢ zgodne z przepisami zawartymi w art. 32-
35 Ustawy Pzp (np. kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku, itp.).

3. Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
obiektywnych cech technicznych i jakosciowych, dostatecznie dokladnych i
zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. W opisie przedmiotu zamoéwienia nalezy
stosowac kody i opisy ze Wspolnego Stownika Zaméowien.

4. Przedmiot i warunki zamoéwienia okresla si¢ z zachowaniem zasady uczciwej
konkurencji.

Rozdziat VII

7.1. Tryby udzielania zaméwien

§ 10

1. Przy udzielaniu zaméwien na podstawie Procedury trybem podstawowym jest przetarg
nieograniczony (zgodnie z zasada konkurencyjnosci) dla zaméwien, o ktérych mowa
w § 1 ust. 1 pkt.aipkt.b.

2. Dla zaméwien o wartosci, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt.c i pkt.d moze mieé
zastosowanie tryb Rozeznanie rynku.

3. W przypadku, gdy Zamawiajacy zastosowal przetarg nieograniczony, a nastgpnie
uniewaznil postgpowanie z powodu braku ofert lub odrzucenia wszystkich ofert ze
wzgledu na niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia albo wykluczenia
wszystkich Wykonawcéw z postgpowania albo niespelnienia warunkéw udzialu w
postgpowaniu, ponowne postgpowanie moze by¢é przeprowadzone w trybie
Rozeznania rynku na warunkach okreslonych pierwotnie.

§ 11
Zamawiajgcy wybierajgc tryb dla danego zaméwienia ma na celu uzyskanie
najkorzystniejszych warunkéw zamdwienia zapewniajacych osiagnigcie najlepszego efektu
przy mozliwie najnizszych kosztach.

Procedura udzielania zaméwien wspolfinansowanych ze srodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dzialalnosci
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7.2. Przetarg nieograniczony

§12
Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym w odpowiedzi na
ogloszenie o zaméwieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
Przetarg jest wazny, gdy zostanie ztozona co najmniej 1 oferta nie podlegajaca odrzuceniu.
Jesli nie wplynie zadna oferta dopuszcza si¢ zawarcie umowy w trybie Rozeznania rynku
zgodnie z § 19.
Wyjatkowo mozliwe jest niestosowanie procedur dotyczacych przetargu nieograniczonego w
ponizszych sytuacjach:

a) gdy zaméwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce z powodu
braku konkurencji ze wzgledow technicznych;

b) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamoéwienia, nie wynikajgcg z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna
zachowa¢ termin6w okreslonych dla przetargu nieograniczonego;

¢) zaméwien dodatkowych udzielonych Wykonawcy wybranemu w przetargu
nieograniczonym, polegajacych na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw
lub instalacji albo zwigkszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie istniejgcych
instalacji, a zmiana Wykonawcy prowadzilaby do nabycia materiatéw o innych
wiasciwosciach technicznych, co spowodowaloby niekompatybilno$¢ techniczna lub
nieproporcjonalnie duze trudno$ci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktéw lub instalacji;

d) zaméwien uzupelniajacych udzielonych Wykonawcy wybranemu w przetargu
nieograniczonym na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtérzeniu
podobnych ustug lub robét budowlanych;

e) przedmiotem zamoOwienia sa dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacja dziatalno$ci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym
albo upadto$ciowym; .

W tych sytuacjach zapotrzebowanie musi zawiera¢ szczegélowe uzasadnienie, ze

spetnione sg przestanki wymienione w pkt a,b,c,d i e.

§13
1. Dla zaméwiefi, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt. a oraz pkt. b Procedury Zamawiajacy
wszczyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac
ogloszenie na swojej stronie internetowej, w Bazie Konkurencyjnosci oraz na tablicy
ogloszen w swojej siedzibie. Do czasu podpisania umowy o dofinansowanie
Zamawiajacy Wwszczyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego
zamieszczajac ogloszenie na swojej stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen
w swojej siedzibie.
Ogloszenie 0 zaméwieniu zawiera, co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;
2) okreslenie trybu zaméwienia;
3) adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bgdzie SIWZ;
4) okre$lenie sposobu uzyskania SIWZ;
Procedura udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze $rodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dziatalnosci
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5) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia, z podaniem
informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

6) informacj¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej (jesli dotyczy);

7) termin wykonania zamowienia;

8) warunki udzialu w postgpowaniu ze wskazaniem sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkéw, kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

9) informacje na temat wadium;

10) miejsce i termin skladania ofert;

11) termin zwigzania oferta;

12) informacj¢ o zamiarze zawarcia umowy ramowej (jesli dotyczy).

§ 14
1. SIWZ zawiera, co najmniej:

1) nazwe i adres Zamawiajacego;

2) tryb udzielenia zamdowienia;

3) opis przedmiotu zamowienia;

4) termin wykonania zamowienia;

5) opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow;

6) wykaz os$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazania nie
podlegania wykluczeniu z postepowania;

7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, z podaniem adresu poczty
elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami;

8) wymagania dotyczace wadium (jesli dotyczy);

9) termin zwigzania oferta;

10) opis sposobu przygotowania ofert;

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

12) sposdb obliczenia ceny;

13) opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow;

14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia;

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli
dotyczy);

16) wzor umowy lub istotne postanowienia umowy;

17) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia;

18)opis czgéci zamoOwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert
czesciowych;

Procedura udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dzialalnosci
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19) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich
skladanie;

20) informacje dotyczace podwykonawcow.

Zamawiajacy moze okresli¢ w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, ktora

czg$¢ zamoOwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Dopuszcza si¢ zawarcie w SIWZ zapisu zezwalajacego na zmniejszenie zakresu

zamOwienia.

§15

1. Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy SIWZ nie pozniej niz w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania pisemnego wniosku o jej przekazanie. Za datg
przekazania uznaje si¢ date wysylki specyfikacji przez Zamawiajacego. Wykonawca
moze zostaé zobowigzany do pokrycia kosztéw sporzadzenia SIWZ oraz jej
przestania. Informacj¢ na ten temat Zamawiajagcy podaje w ogloszeniu o
postepowaniu.

2. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnief, chyba ze wniosek
o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynat do Zamawiajgcego w terminie krétszym niz
4 dni robocze przed terminem skladania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uplywie terminu skladania
wniosku, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4, Zamawiajgcy jednocze$nie przekazuje tre$¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazal SIWZ, bez ujawniania Zrodta zapytania. W przypadku udzielania
wyjasnien Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do przedtuzania terminu skladania ofert,
biorge jednoczesnie pod uwage, czy pozostaty do terminu skladania ofert czas pozwoli
Wykonawcom na sporzadzenie oferty.

5. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie,
przed uplywem terminu do skladania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ SIWZ. Dokonang w
ten sposob modyfikacje zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na tablicy
ogloszen w swojej siedzibie i przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ, z zastrzezeniem ust.7.

6. Zamawiajgcy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i zlozenie oferty z tym, ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz:

e 7 dni kalendarzowych od dnia ogloszenia na stronie internetowe;j
Zamawiajacego w przypadku dostaw i ustug dla zaméwien o wartosci
okreslonej w § 1 ust. 1 pkt. aib Procedury;

e 14 dni kalendarzowych od dnia ogloszenia na stronie internetowej
Zamawiajacego w przypadku robét budowlanych dla zaméwien o wartosci
okreslonej w § 1 ust. 1 pkt. aib Procedury;

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajacych z modyfikacji tresci SIWZ. Przedluzenie terminu skiadania ofert

Procedura udzielania zamowien wspolfinansowanych ze $rodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dziatalnosci
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podlega publikacji zgodnie z zasadami okreslonymi w § 13 ust. 1 Procedury (zmiana
ogloszenia w tym zakresie) i przekazaniu Wykonawcom, ktérzy otrzymali SIWZ.
Powyzsze dotyczy réwniez innych modyfikacji SIWZ powodujgcych zmiang tresci
ogloszenia.

§ 16

Wykonawca sklada wraz z oferta o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu
w postepowaniu, a jezeli Zamawiajgcy zgda dokumentéw potwierdzajacych spelnienie tych
warunkéw, rowniez te dokumenty oraz oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z
postgpowania.

:b.w[\)*—

§17
Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdéw wniesienia wadium.
Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu skladania ofert.
Zamawiajacy okresla kwote wadium w granicach do 3% wartosci zaméwienia.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1). pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego.
Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na biezacym rachunku
bankowym.
§18

1. Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:

1) uplynal termin zwigzania oferta;
2) zawarto umowe w sprawie zamowienia;
3) Zamawiajgcy uniewaznil postgpowanie o udzielenie zamdéwienia.

2. Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy:

1) ktéry wycofal oferte przed uplywem terminu skladania ofert;
2) ktory zostal wykluczony z postgpowania;
3) ktoérego oferta zostata odrzucona.

3. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew
pieniezny na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce. Wadium wniesione w
formie niepienieznej, Zamawiajgcy zwraca pocztg za potwierdzeniem odbioru dokumentu.

4. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana:

1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych
w ofercie;
2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

Procedura udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dzialalnosci
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3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

7.3. Rozeznanie rynku

§19
1. Dla zamoéwien, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt. ¢ Procedury wystarczajace jest
zamieszczenie na stronie internetowej Zamawiajacego Zaproszenia do ztozenia oferty

(zapytanie ofertowe). Do czasu podpisania umowy o dofinansowanie Zamawiajacy

wysyla Zaproszenie do zlozenia oferty do co najmniej trzech potencjalnych

Wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow

danego zamoéwienia i zamieszcza Zaproszenie do zlozenia oferty na swojej stronie

internetowej.

Zamawiajacy winien w wyniku przeprowadzonego rozeznania otrzymaé co najmniej

dwie wazne oferty. Wymog ten bedzie spelniony rowniez wtedy, gdy w odpowiedzi

na zamieszczone na ogdélnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o zamoéwieniu
zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem
ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty waznej

2. Zaproszenie do ztozenia oferty zawiera, co najmniej:

1) nazwe i adres Zamawiajacego;

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) opis przedmiotu zamdéwienia;

4) termin wykonania zamoéwienia;

5) opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;

6) wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz wykazania nie
podlegania wykluczeniu z post¢gpowania;

7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, z podaniem adresu poczty
elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami;

8) wymagania dotyczace wadium (jesli dotyczy);

9) termin zwigzania oferta;

10) opis sposobu przygotowania ofert;

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

12) sposob obliczenia ceny;

13) opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow;

14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia;

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli
dotyczy);

16) wzor umowy lub istotne postanowienia umowy;

Procedura udzielania zamowien wspotfinansowanych ze érodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dziatalnosei
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17) pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia;

18)opis czegsci zamoOwienia, jezeli Zamawiajagcy dopuszcza skladanie ofert

_czgsciowych;

19) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich
skladanie:

20) informacje dotyczace podwykonawcow.

3. Wykonawca moze zwrdcié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zaproszenia.
Zamawiajacy jest obowiazany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien.

4. Zamawiajgcy jednoczesnie przekazuje tre$¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazal Zaproszenia, bez ujawniania Zrodla zapytania. W przypadku
udzielania wyjasnien Zamawiajacy nie jest zobowigzany do przedluzania terminu
skladania ofert, biorac jednoczesnie pod uwage, czy pozostaly do terminu skladania
ofert czas pozwoli Wykonawcom na sporzadzenie oferty.

5. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie,
przed uptywem terminu skladania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ Zaproszenia. Dokonang
w ten sposoéb modyfikacje zamieszcza na swojej stronie internetowe]j oraz na tablicy
ogloszen i przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
Zaproszenia, z zastrzezeniem ust.7.

6. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglgdnieniem czasu niezbgdnego
na przygotowanie i ztozenia oferty z tym, ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz:

e 5 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogloszenia na stronie
‘ internetowej Zamawiajgcego w przypadku dostaw i ustug dla zaméwien o
wartosci okreslonej w § 1 ust. 1 pkt. ¢ Procedury;
e 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogloszenia na stronie
internetowej Zamawiajacego w przypadku robdt budowlanych dla zaméwien
o wartosci okreslonej w § 1 ust. 1 pkt. ¢ Procedury.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajgcych z modyfikacji tre$ci Zaproszenia. Przedtuzenie terminu skiadania ofert
podlega publikacji zgodnie z zasadami okre$lonymi w ust.1.

§ 20

1. Dla zamoéwien, o ktéorych mowa w § 1 ust. 1 pkt. d Procedury, wystarczajace jest w
szczegOlnosci wyslanie pocztg elektroniczng do potencjalnych Wykonawcow
zapytania ofertowego albo wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty
poszczegdlnych Wykonawcow. Rozeznanie rynku jest wazne, gdy Zamawiajacy
otrzyma co najmniej dwie wazne oferty.

2. Notatka z przeprowadzonych rozméw telefonicznych z potencjalnymi Wykonawcami
nie jest uznawana za dokument potwierdzajacy rozeznanie rynku.

Procedura udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzgce dziatalnosci
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Rozdziat VIII

Wybér najkorzystniejszej oferty

§21
Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.
2. Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

[a—y

§ 22
1. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos$¢ zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie
jest jedynym kryterium wyboru oferty.
2. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamoOwienia jest podzielny, a podzial taki jest racjonalny.
3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca moze zlozy¢ oferty czesciowe na
jedna lub wiecej czesci zamowienia.

§23 ,
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
§24
1. Wykonawca jest zwigzany oferta do uplywu terminu okreslonego przez

Zamawiajacego.

2. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu zwigzania oferta Zamawiajacy

moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu

0 oznaczony okres.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

4, Zgoda Wykonawcy na przedluzenie okresu zwiazania ofertg jest dopuszczalna tylko
z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

5. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania
ofert.

W

§25
7 zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uplywie terminu do ich
skladania, z tym ze dzien, w ktéorym uplywa termin skladania ofert, jest dniem ich
otwarcia.
3. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji
i warunkéw platnosei zawartych w ofertach.

4. Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 Zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie
internetowe;j, a takze przekazuje Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu
ofert, na ich pisemny wniosek.

Do =
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§ 26
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

§27
Zamawiajacy poprawi omylki rachunkowe tj. blgdne wyniki dzialan matematycznych,
oczywiste omylki pisarskie i inne omylki z uwzglednieniem konsekwencji dokonanych
poprawek-zawiadamiajgc niezwlocznie Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

§28
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ lub zaproszenia;

2) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do skladania ofert;

3) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢
na poprawienie omylek, o ktéorych mowa w § 27 Procedury, z wylaczeniem
oczywistej omylki pisarskiej;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

2. Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wszystkich Wykonawcow o odrzuceniu ofert,
podajac uzasadnienie.

§29

1. Zamawiajagcy wybiera oferte¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w SIWZ lub zaproszeniu.

2. Kryteriami oceny ofert dla zamowien o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt. ai b co do
zasady sa w szczegodlnosci cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace
si¢ do przedmiotu zamoéwienia, na przyklad jakos¢, funkcjonalnosé, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie
oddziatywania na $rodowisko, koszty eksploatacji, serwis posprzedazowy oraz pomoc
techniczna, warunki dostawy takie jak termin dostawy, sposob dostawy oraz czas
dostawy lub okres realizacji zamdowienia.

3. Kryteriami oceny ofert dla zaméwien okreslonych w § 1 ust. 1 pkt. ¢ i d co do zasady
sg cena lub koszt albo cena lub koszt i kryteria okreslone w ust.2.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizsza ceng lub kosztem.

5. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym nie mozna dokonaé
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty
spelniajagce w jednakowy sposob wszystkie kryteria oceny ofert, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

6. Dla trybu przetargu nieograniczonego oraz Rozeznanie rynku Zamawiajgcy moze
zastosowaé¢ dwuetapowg procedure wyboru oraz prowadzenia negocjacji z wybranymi
Wykonawcami, pod warunkiem, ze informacje o zamiarze takiego prowadzenia
postgpowania zamiesci w ogloszeniu oraz SIWZ lub Zaproszeniu do ztozenia oferty.

Procedura udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw UE na dostawy, ushugi i roboty budowlane stuzace dziatalnosci
sektorowej, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow Prawa zamowien publicznych w Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Geotermia
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Negocjacje moga mie¢ charakter jednoetapowy. Negocjacje moga by¢ prowadzone
w formie spotkania stron i otrzymania przez Zamawiajacego nowej oferty zlozonej
pisemnie. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach. Negocjacje prowadzone z
Wykonawcami majg charakter poufny i zostang udokumentowane w formie protokotu
z wyboru oferty.

§ 30

1. Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktoéra Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3) w przypadkach, o ktérych mowa w § 29 ust. 5, zostaly zlozone oferty dodatkowe,
ktore w dalszym ciggu speiniaja w jednakowy sposob wszystkie kryteria oceny
ofert;

4) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie umowy w sprawie
zamOwienia.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie w przypadku, gdy nie zostang mu
przyznane §rodki z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spéjnosci na
realizacje zamowien przewidzianych do realizacji w ramach Projektéw. )

3. Jezeli Zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢ skladania ofert cze$ciowych, do
uniewaznienia postgpowania w danej czesci, stosuje si¢ odpowiednio zapis ust. 1.

4. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zam6éwienia Wykonawcom,
ktérzy ztozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w
postepowaniu, w tym réwniez kosztéw przygotowania oferty.

Rozdzial IX

Umowy w sprawach zaméwien

§31

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty podajgc
nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej
wyboru i ceng oferty.

2. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia po przekazaniu zawiadomienia o
wyborze oferty, nie pozniej jednak niz przed uptywem zwiazania oferty z
zastrzezeniem ust.3 i nie wczedniej niz do uplywu terminu przewidzianego na
odwotanie.

3. Umowa w sprawie zamdwienia moze zosta¢ zawarta po uplywie terminu zwigzania
oferta, jezeli Zamawiajacy przekazal Wykonawcom informacj¢ o wyborze oferty
przez uptywem terminu zwigzania ofertg, a Wykonawca wyrazil zgod¢ na zawarcie
umowy na warunkach okreslonych w zlozonej ofercie.

Procedura udzielania zaméwien wspétfinansowanych ze §rodkéw UE na dostawy, ushugi i roboty budowlane stuzace dziatalnosci
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4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamOwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, mozliwe jest zawarcie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
w postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskatl kolejng najwyzsza liczbg punktow.

5. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy,
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
chyba, ze zostala przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu
o zamowieniu lub SIWZ lub w zaproszeniu oraz okreslono warunki takiej zmiany.

§32

1. Do uméw w sprawach zamowien udzielonych zgodnie z tym regulaminem, zwanych
dalej ,,umowami", stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks
cywilny (tekst jednolity Dz.U.2016 r. poz. 380 z p6zn. zm.).

2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j.
Nie dotyczy to zaméwien, o ktérych mowa w § 1 pkt. 1 d, ktérych warto$¢ nie
przekracza 2 tysiecy PLN netto tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT). W takim
przypadku zawarcie pisemnej umowy z Wykonawca nie jest wymagane.
Wystarczajace jest udowodnienie poniesienia wydatku w oparciu o fakturg, rachunek
lub inny dokument ksiegowy o rbwnowaznej wartosci dowodowej.

§33
1. Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zwanego dalej zabezpieczeniem.
2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Zabezpieczenie winno by¢ wniesione przed podpisaniem umowy.

§ 34

1. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub w

kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) porgczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

2. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

3. W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgod¢ na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

4. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na
biezgcym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w
pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieni¢dzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

Procedura udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze §rodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dziatalnosci
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§35
1. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia
na jedng lub kilka form, o ktorych mowa w § 34 ust. | za zgodg Zamawiajacego.
2. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci
zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

§ 36

1. Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny éa{kowitej
wynikajgcej z umowy.
2. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci do 10% ceny catkowitej wynikajgcej z umowy.

§37

1. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni
od dnia wykonania zamoOwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie
wykonane.

2. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za wady nie moze
przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.

3. Kwota, o ktorej mowa w ust. 2, jest zwracana nie pdzniej niz w 15. dniu po uptywie
okresu rekojmi za wady.

Rozdzial X

Srodki odwolawcze

§38

1. Wobec treSci ogloszenia o zaméwieniu, postanowien SIWZ, czynnosci podjetych
przez Zamawiajgcego w toku postgpowania oraz zaniechania przez Zamawiajacego
czynnosci, do ktorej jest zobowigzany na mocy niniejszej Procedury, Wykonawca
ubiegajgcy sie o udzielnie zaméwienia moze wnie§¢ odwolanie do Zamawiajacego
(kierowane do Prezesa Zarzadu).

2. Odwotanie wnosi si¢ w formie pisemnej w terminie 3 dni od dnia, w ktérym powzigto
lub mozna bylo powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
wniesienia. Odwolanie uwaza sie¢ za wniesione z chwila, gdy dotarto ono do
Zamawiajagcego w taki sposob, ze mogl zapoznaé si¢ z jego trescia. Za chwilg te
uwaza si¢ dni i godziny pracy Zamawiajacego tj. w dni robocze od poniedziatku do
piatku w godzinach 07:30 — 15:30.

3. Whniesienie odwolania jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Procedura udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze érodkéw UE na dostawy, ushugi i roboty budowlane stuzace dzialalnosci
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§39

1. Zamawiajgcy odrzuca odwotlanie wniesione po terminie lub wniesione przez podmiot
nieuprawniony.

2. W przypadku wniesienia odwolania dotyczacego tresci ogloszenia lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin
sktadania ofert.

3. W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego jego rozstrzygniecia.

4. W przypadku wniesienia odwolania po terminie skladania ofert, Zamawiajgcy
niezwlocznie informuje o tym fakcie Wykonawcow; zawiesza si¢ rownoczesnie dalszy
tok postgpowania.

§ 40
1. Zamawiajacy rozstrzyga odwotanie w terminie 5 dni od dnia jego wplyniecia. Brak
rozstrzygnigcia odwolania w tym terminie uznaje sie¢ za jego oddalenie.
2. Rozstrzygnigcie odwolania przez Zamawiajacego jest ostateczne.

Rozdziat XI

Dokumentacja postepowania

§ 41
1. W skiad dokumentacji postgpowania wchodzi Protokét postepowania o udzielenie
zamowienia wraz z zalagcznikami, w sktad ktérych wehodzg m. in.:

1) dokumentacja dotyczaca sposobu okreslenia szacunkowej warto$ci zaméwienia
(obejmujgca réwniez dane zroédtowe, korespondencje prowadzong w celu zebrania
danych rynkowych, kosztorysy, cenniki itp.);

2) zapotrzebowanie;

3) os$wiadczenie 0osdb wykonujacych czynnosci w postepowaniu;

4) SIWZ/Zaproszenie (o ile dotyczy)

5) wydruk ogloszenia o zaméwieniu udzielonym w trybie przetargu
nieograniczonego lub rozeznania rynku, zamieszczonego na stronie internetowe;j
Zamawiajacego lub innej stronie zgodnie z zasadami przewidzianymi w niniejszej

- Procedurze;

6) oferty ztozone przez Wykonawcow;

7) wszelkie dokumenty i o$wiadczenia zlozone przez Wykonawcow w toku
postepowania;

8) wszelkie dokumenty i o$wiadczenia przekazane przez Zamawiajgcego
Wykonawcom w toku postepowania;

9) opinie biegtych (jesli dotyczy):

10) protokoly z posiedzen Komisji i bieglych (jesli dotyczy);

Procedura udzielania zaméwien wspélfinansowanych ze $rodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dziatalnosci
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11) protokét z otwarcia ofert;

12) protokét z negocjacji (jesli dotyczy);

13) umowa.

2. Protokét z postepowania o udzielenie zamowienia zawiera przynajmniej:

1) opis i warto$¢ przedmiotu zamowienia;

2) okreslenie trybu postgpowania;

3) datg wszczecia postgpowania;

4) prowadzacych postgpowanie;

5) termin skladania i otwarcia ofert;

6) nazwe (firmg¢) oraz adresy Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia; :

7) informacje o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu o ile takie warunki
byly stawiane,

8) informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczegOlnych  kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegdlnym Wykonawcom za spetnienie danego kryterium;

9) streszczenie oceny i poréwnania ofert;

10) uzasadnienie wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty Ilub uniewaznienia
postgpowania;

11) informacje o wniesionych odwotaniach oraz ich rozstrzygnigciach;

12) informacje dotyczace zawieszenia postgpowania;

13) wskazanie wybranej oferty lub ofert wraz z uzasadnieniem wyboru;

14) informacje o przeprowadzonych negocjacjach (jesli dotyczy);

15) date sporzadzenia protokotu i podpis 0séb uprawnionych do dziatania w imieniu
Zamawiajacego.

3. Protokét postgpowania jest zatwierdzany przez osoby uprawnione do dzialania w

imieniu Zamawiajacego.

4. Kompletng dokumentacj¢, zwigzang z prowadzeniem postgpowania o udzielenie

zamowienia wspotfinansowanego z UE nalezy przechowywa¢ w sposéb gwarantujgcy

jej nienaruszalno$¢ oraz zgodnie z , Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020” z dnia 19

wrzesnia 2016 r.

§ 42
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze stosuje si¢ przepisy umowy/uméw o
dofinansowanie zawartej z Instytucja wdrazajaca, tj. Narodowym Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie oraz Zarzadzenia nr 15/2013 Prezesa PEC
Geotermia Podhalafiska S.A. z dnia 12 listopada 2013 r. w sprawie okreslenia zasad
udzielania zaméwien w PEC Geotermia Podhalanska S.A. (z p6Zniejszymi zmianami).

Procedura udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze §rodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dziatalnosci
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§ 43
Niniejsza Procedura udzielania zamdwieri wspélfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Przedsigbiorstwo Energetyki
Cieplnej Geotermia Podhalariska S.A. obowiazuje od dnia wprowadzenia jej w zycie
stosownym Zarzadzeniem Prezesa Zarzgdu Spotki.

/U«z{és Zé\%l) Wi

ojcieck Ignacok

Procedura udzielania zaméwien wspétfinansowanych ze $rodkéw UE na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dziatalnosci
sektorowej, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow Prawa zamowien publicznych w Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Geotermia
Podhalanska S.A.






